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	PROVEEDURÍA

ACTA DE ENTREGA DE
INVENTARIO

	R01-v01-PROV-P08-v01  




	  

En atención a lo establecido en el artículo 12 inciso e) de la Ley General de Control Interno y lo acordado por el Tribunal en Sesión Ordinaria n.º 130-2006, celebrada el 23 mayo del año 2006 y conforme a las directrices emitidas por la Contraloría General de la República respecto al informe de fin de gestión y entrega formal del inventario. 
 
El (La) suscrito(a), Lic.(da)._____________________, cédula de identidad _____________, Jefe(a) de ____________________________; en razón de mi cese de funciones del puesto de jefatura de esa unidad administrativa, hago entrega a __________________________, cédula de identidad ________________, (Superior o nueva jefatura) funcionario designado a recibir el inventario total de bienes (listado adjunto), mismos que me fueron asignados para el desempeño de mi cargo. 
 
No omito manifestar que los activos que cito a continuación y que me fueron asignados oportunamente, actualmente se ubican en la categoría de: 
ESPECIFICAR FALTANTES (SI LOS HAY): 

	n.º ACTIVO
	DESCRIPCIÓN
	JUSTIFICACIÓN

	 
	 
	

	 
	 
	


 
ESPECIFICAR SOBRANTES (SI LOS HAY): 

	n.º ACTIVO
	DESCRIPCIÓN

	 
	 

	 
	 




Asimismo, entiendo que la Proveeduría Institucional investigará lo concerniente a los bienes calificados como faltantes, según lo establecido en el punto Nº 6 relativo a las 
DIRECTRICES QUE DEBEN OBSERVAR LOS FUNCIONARIOS DEL TRIBUNAL SUPREMO DE ELECCIONES OBLIGADOS A PRESENTAR INFORME FINAL DE SU GESTIÓN, las cuales fueron aprobadas por el Superior en Sesión Ordinaria Nº 120-2009, celebrada el primero de diciembre del 2009 y comunicadas mediante circular STSE-083-2009 del mismo día. 
Observaciones: 
En fe de lo anterior firmamos en ___________, a las _______ horas, del ______ de 
_________ de 20__. 
 
Firma del Titular que entrega _____________________________. 
Medio para recibir notificaciones: 
___________________________________________________________________. 
Firma de la persona funcionaria responsable que recibe _____________________________. 
 
Firma de Proveeduría (recibido)____________________________________. 
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